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DAS BRINGST DU MIT
Deine fachliche Qualifikation
• �Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Fach-

informatiker für Systemintegration, IT-Systemelektro-
niker, Kaufmann für IT-System-Management oder eine 
vergleichbare technische Qualifikation

• �Alternativ überzeugst Du uns durch langjährige ein-
schlägige Berufserfahrung und umfassende praktische 
IT-Kenntnisse

• �Mehrjährige Erfahrung in der Administration von IT-
Systemen in einem mittelständischen Unternehmen 
oder einer vergleichbaren Umgebung

• �Gute Kenntnisse in Microsoft Windows, Windows Server 
und Microsoft 365

• �Erfahrung mit Active Directory, Benutzerverwaltung, 
Gruppenrichtlinien und Berechtigungskonzepten

• �Kenntnisse in der Virtualisierung mit VMware und idealer- 
weise auch mit Proxmox

• �Fundierte Grundlagen in den Bereichen Netzwerk, TCP/
IP, DNS, DHCP, VLAN, Routing, WLAN und Firewall

• �Erfahrung mit Backup-, Recovery- und Monitoringlö-
sungen

• �Kenntnisse im Bereich IT-Sicherheit, Patchmanagement 
und Endgeräteschutz

• �Erfahrung mit ERP-Systemen und betriebswirtschaftli-
chen Anwendungen

• �Kenntnisse in ABAS sind ein großer Vorteil, aber keine 
zwingende Voraussetzung

• �Erfahrung mit Zeiterfassungs-, Zutritts- oder vergleich-
baren betrieblichen Systemen ist wünschenswert

• �Grundkenntnisse in Skripting oder Automatisierung, 
beispielsweise mit PowerShell, sind von Vorteil

• �Gute Deutschkenntnisse und die Fähigkeit, technische 
Sachverhalte verständlich zu erklären

Was uns bei Dir besonders wichtig ist
• �Du besitzt eine ausgeprägte Hands-on-Mentalität und 

wartest nicht darauf, dass sich Probleme von selbst lösen
• �Du arbeitest selbstständig, strukturiert und verantwor-

tungsbewusst
• �Du denkst in Zusammenhängen und findest auch bei 

ungewöhnlichen Herausforderungen einen praktikab-
len Weg

• �Du setzt Prioritäten und behältst auch dann den Über-
blick, wenn mehrere Themen gleichzeitig auf Deinem 
Tisch landen

• �Du gehst sorgfältig mit vertraulichen Daten, Zugängen 
und Berechtigungen um

• �Du bist serviceorientiert, ohne notwendige Standards 
und Sicherheitsanforderungen aus den Augen zu ver-
lieren

• �Du kommunizierst klar, freundlich und verbindlich
• �Du kannst Dienstleister fachlich koordinieren und Er-

gebnisse kritisch prüfen
• �Du bist neugierig auf neue Technologien und bereit, 

Dich kontinuierlich weiterzuentwickeln
• �Du hast Freude daran, anderen Menschen zu helfen
• �Du verstehst Dich als Teil des Unternehmens und nicht 

nur als Verwalter seiner Technik

DAS ERWARTET DICH BEI ELEKTRA
• �Eine vielseitige IT-Position mit einem außergewöhnlich 

breiten und abwechslungsreichen Aufgabengebiet
• �Die Möglichkeit, unsere IT-Landschaft aktiv mitzuge-

stalten und weiterzuentwickeln
• �Ein Arbeitsalltag, in dem Deine Arbeit unmittelbar 

sichtbar und spürbar ist
• �Kurze Entscheidungswege und direkter Austausch mit 

den Fachabteilungen
• �Eigenverantwortung und der notwendige Gestaltungs-

spielraum für gute Lösungen

• �Spannende Aufgaben zwischen klassischer Systemad-
ministration, Anwenderbetreuung, ERP, Digitalisierung 
und IT-Sicherheit

• �Eine Position, in der Dein Wissen, Deine Ideen und Deine 
Unterstützung wirklich geschätzt werden

• �Kolleginnen und Kollegen, die froh sind, wenn sie mit 
ihren IT-Fragen einen kompetenten und verlässlichen 
Ansprechpartner haben

• �Ein mittelständisches Unternehmen, in dem IT kein an-
onymer Hintergrundprozess ist, sondern ein wichtiger 
Bestandteil des gemeinsamen Erfolgs

DEINE AUFGABEN
IT-Infrastruktur und Systemadministration
• �Du betreust, administrierst und entwickelst unsere ge-

samte IT-Infrastruktur weiter
• �Du kümmerst Dich um unsere physischen und virtuel-

len Serverumgebungen
• �Du betreust und entwickelst unsere Virtualisierungs-

plattformen auf Basis von VMware und Proxmox weiter
• �Du installierst, konfigurierst und wartest Server, PCs, 

Notebooks, Drucker und weitere IT-Komponenten
• �Du stellst einen stabilen, sicheren und leistungsfähigen 

Betrieb unserer Systeme sicher
• �Du überwachst die Systemverfügbarkeit und erkennst 

Störungen möglichst, bevor sie den Arbeitsalltag beein-
trächtigen

• �Du betreust Backup-, Wiederherstellungs- und Archi-
vierungslösungen

• �Du hältst Betriebssysteme, Anwendungen und Infra-
strukturkomponenten aktuell

• �Du dokumentierst unsere Systeme, Konfigurationen, 
Zugänge und technischen Abläufe nachvollziehbar und 
vollständig

Netzwerk und IT-Sicherheit
• �Du betreust unsere Netzwerkstruktur inklusive LAN, 

WLAN, VLAN, Switches, Router und Firewall
• �Du analysierst und behebst Netzwerk- und Verbin-

dungsprobleme
• �Du verwaltest Benutzerkonten, Berechtigungen, Zugänge 

und Gruppenrichtlinien
• �Du unterstützt bei der Absicherung unserer Systeme 

gegen interne und externe Risiken
• �Du setzt Sicherheitsupdates, Schutzmaßnahmen und 

Berechtigungskonzepte zuverlässig um
• �Du arbeitest an der Weiterentwicklung unserer IT-Sicher- 

heits-, Notfall- und Wiederanlaufkonzepte mit
• �Du koordinierst bei Bedarf externe IT-Dienstleister und 

stellst sicher, dass vereinbarte Leistungen vollständig 
und wirtschaftlich erbracht werden

Anwenderbetreuung und Support
• �Du bist die erste Ansprechperson für unsere Kollegin-

nen und Kollegen bei Fragen rund um Hard- und Soft-
ware

• �Du analysierst Störungen systematisch und findest 
pragmatische, nachhaltige Lösungen

• �Du unterstützt bei Problemen mit PCs, Notebooks, 
Druckern, mobilen Geräten und betrieblichen Anwen-
dungen

• �Du richtest Arbeitsplätze für neue Mitarbeitende voll-
ständig ein

• �Du unterstützt unsere Anwender verständlich, geduldig 
und auf Augenhöhe

• �Du erklärst technische Zusammenhänge so, dass auch 
Menschen ohne IT-Hintergrund sie verstehen

• �Du erstellst verständliche Kurzanleitungen und schulst 
Kolleginnen und Kollegen bei neuen Systemen oder An-
wendungen

Denn guter IT-Support bedeutet für uns nicht nur, eine 
Störung zu beseitigen. Guter IT-Support bedeutet, Men-
schen ernst zu nehmen und ihnen zu ermöglichen, ihre 
Arbeit schnell und zuverlässig fortzusetzen.

ERP, Zeiterfassung und betriebliche Anwendungen
• �Du betreust und unterstützt unser ERP-System in Zu-

sammenarbeit mit den Fachabteilungen und externen 
Partnern

• �Du bist technische Ansprechperson für unser ERP-Sys-
tem ABAS

• �Du unterstützt bei Benutzerverwaltung, Berechtigun-
gen, Schnittstellen und technischen Fragestellungen

• �Du betreust unsere Systeme für Zeiterfassung, Zutritt 
und weitere betriebliche Anwendungen

• �Du analysierst Fehler und koordinierst deren Behebung 
mit Softwareanbietern und Dienstleistern

• �Du begleitest Updates, Systemänderungen und die Ein-
führung neuer Funktionen

• �Du unterstützt die Fachabteilungen dabei, bestehende 
Systeme besser und effizienter zu nutzen

• �Du wirkst bei der Verbindung und dem Datenaustausch 
zwischen unterschiedlichen Systemen mit

Digitalisierung und Weiterentwicklung
• �Du hinterfragst bestehende Abläufe und erkennst Mög-

lichkeiten zur Digitalisierung und Automatisierung
• �Du bringst eigene Ideen ein und entwickelst daraus um-

setzbare Lösungen
• �Du unterstützt Fachabteilungen bei der Digitalisierung 

ihrer Prozesse
• �Du wirkst bei der Auswahl, Einführung und Weiterent-

wicklung neuer Hard- und Softwarelösungen mit
• �Du hilfst dabei, Insellösungen zu vermeiden und Syste-

me sinnvoll miteinander zu verbinden
• �Du sorgst für transparente, nachvollziehbare und mög-

lichst standardisierte IT-Prozesse
• �Du begleitest IT-Projekte von der Anforderungsaufnah-

me über die Umsetzung bis zum stabilen Betrieb
• �Du bewertest Lösungen nicht nur technisch, sondern 

auch hinsichtlich Nutzen, Sicherheit, Kosten und Zu-
kunftsfähigkeit

• �Du beschäftigst Dich mit neuen Technologien, moder-
nen KI-Anwendungen und deren sinnvollem Einsatz im 
Unternehmen

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort 
einen engagierten und qualifizierten

IT-Systemadministrator / IT-Allrounder 
(m/w/d)  

�

WIR BRAUCHEN DICH. Und zwar genau dort, wo ohne 
eine gute IT nichts mehr geht.

Was wären moderne Unternehmen ohne die Menschen, 
die im Hintergrund dafür sorgen, dass alles läuft?
Wenn der PC streikt, ein Server Aufmerksamkeit braucht, 
das Netzwerk nicht so arbeitet, wie es soll, oder ein wich-
tiges System plötzlich Fragen aufwirft, braucht es jeman-
den, der den Überblick behält. Jemanden, der zuhört, 
Zusammenhänge versteht und Lösungen findet. Einen 
Menschen, auf den man sich verlassen kann.
Genau diesen Menschen suchen wir.

Als IT-Systemadministrator / IT-Allrounder (m/w/d) bist 
Du die zentrale Ansprechperson für unsere IT-Infrastruktur 
und unsere Kolleginnen und Kollegen. Vom Arbeitsplatz-
PC bis zum Server, von VMware bis Proxmox, vom Netz-
werk bis zum ERP-System und von der Zeiterfassung bis 
zur IT-Sicherheit: Du hältst unsere Systeme zuverlässig am 
Laufen und entwickelst unsere IT-Landschaft gemeinsam 
mit uns weiter.

Dabei bist Du weit mehr als ein klassischer Administra-
tor. Du bist Problemlöser, Möglichmacher, Berater und 
manchmal auch Retter in letzter Minute.
Kurz gesagt: Du bist die gute Seele unserer IT.

WAS WÄREN WIR OHNE DIE GUTE SEELE IN DER IT?
Wahrscheinlich öfter offline. Manchmal ratlos.  
Und ganz sicher weniger effizient.

�Deshalb suchen wir nicht einfach nur jemanden, der 
Tickets bearbeitet oder Systeme verwaltet. Wir suchen 
einen Menschen, der Verantwortung übernimmt, Pro-
bleme wirklich lösen möchte und Freude daran hat, für 
andere da zu sein.

�Jemanden, der morgens nicht weiß, ob zuerst ein PC, ein 
Server, eine Schnittstelle oder ein Kollege Hilfe benötigt 
und genau diese Vielseitigkeit an seiner Arbeit schätzt.

Wir brauchen Dich.

Mit Deinem Wissen. 
Mit Deiner Erfahrung. 
Mit Deiner Ruhe, wenn andere nervös werden. 
Mit Deiner Neugier auf neue Lösungen. 
Und mit Deinem Anspruch, IT jeden Tag ein kleines 
Stück besser zu machen.

�Werde Teil unseres Teams als IT-Systemadministrator / 
IT-Allrounder (m/w/d).


